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Observagdes dos servigos:

REQUERIMENTO

Emissao de documentos de estabelecimentos privados de ensino superior encerrados

LER PRIMEIRO A QUE SE DESTINA ESTE FORMULARIO

1.

Pedidos de emissao de documentos com base nos registos constantes dos espdlios académicos a
guarda da DGES;

MUITA ATENCAO: A DGES desenvolve nesta matéria uma atividade meramente certificadora: sé

pode emitir documentos comprovativos de factos constantes nos espdlios académicos a sua

guarda.

Pedidos de entrega de diplomas, certiddes originais e documentos comprovativos de resultados

constantes dos espdlios.

MUITA ATENGAO: s6 é possivel a entrega de Diploma e/ou certificado de habilitacées original

gue tenha sido emitido pela instituicio, mas que nao tenha sido entregue. Ainda assim, estd

sempre condicionado a sua existéncia no espdlio da instituicao.

Caso ja tenha tido em sua posse o original do Diploma e/ou do Certificado de habilita¢cdes, a DGES

nao emite segundas vias desses mesmos documentos, dado que sé as Instituicdes de Ensino

Superior podem atribuir graus académicos e consequentemente emitir diplomas ou cartas de

curso, enquanto estdo regularmente a funcionar.

Pelo pedido de emissdo ou entrega de documentacdo sdo cobrados emolumentos®.

Depois de devidamente preenchido, datado, assinado e acompanhado do respetivo recibo de
pagamento, deve ser entregue:

Pessoalmente ou pelo correio para:
Direcao-Geral do Ensino Superior
Avenida Duque de Avila, 137 1069-016 LISBOA

Balcdo eletrdnico da Diregdo-Geral do Ensino Superior: http://www.dges.mctes.pt/suporte/

1 Aviso n.2 3027/2018, de 07 de marco
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NOTAS IMPORTANTES:

1 - O pedido s6 é analisado depois de enviado comprovativo de pagamento dos
emolumentos;

2 — Documentos originais s6 sao entregues ao proprio, ou a alguém com procuragao
reconhecida, presencialmente;

3 — Os documentos emitidos pela DGES sdao enviados por correio registado com aviso de
rececao.

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE (preencha com letras MAIUSCULAS)

NOME COMPLETO:

A I N N )
N I T N N )

patapenasavento: | | [ | | | | | | | | NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL
(ANO) (MES) (DIA) | | | | | l l | | |

NUMERO DO DOCUMENTO DE IDENTIFICAGRO: | | | | | | [ | | | | |

TIPO: BILHETE DE IDENTIDADE D CARTAO DE CIDADAO D PASSAPORTE D TITULO DE RESIDENCIA D

VALIDADE: N N O S I
(ANO) (MES) (DIA)

NACIONALIDADE: NN

MORADA; N S I

LOCALIDADE:

cooigopostAL: | | | | |- | | |

TELEFONE/TELEMOVEL: | | | | [ | | | | |

E-MAIL: e e e

Indique um enderego de e-mail valido, uma vez que todas as comunicagées relativas a este pedido serdo efetuadas por
esta via. Se houver alguma alteragao agradece-se que informe esta Diregao-Geral.

ESTABELECIMENTO DE ENSINO SUPERIOR QUE FREQUENTOU (assinale com X apenas um)

D INSTITUTO PORTUGUES DE ESTUDOS SUPERIORES

D INSTITUTO SUPERIOR DE ADMINISTRAGAO, COMUNICAGAO E EMPRESA
D INSTITUTO SUPERIOR DE INFORMATICA E GESTAO

D INSTITUTO SUPERIOR DE MATEMATICAS MODERNAS

D INSTITUTO SUPERIOR DE TRANSPORTES E COMUNICAGOES
D INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO INTERNACIONAL

D UNIVERSIDADE INDEPENDENTE

D UNIVERSIDADE INTERNACIONAL

D UNIVERSIDADE INTERNACIONAL DA FIGUEIRA DA FOZ

D UNIVERSIDADE LIVRE (LISBOA E PORTO)

D UNIVERSIDADE MODERNA DE LISBOA

D DINENSINO EM BEJA

DINENSINO EM SETUBAL
INSTITUTO SUPERIOR AUTONOMO DE ESTUDOS POLITECNICOS
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CURSO QUE FREQUENTOU (preencha com letras MAIUSCULAS)

Nomepocvrso | | | | [ | [ L [ I PP

meooecurso | | | | | | | | [ [ [ | [ [ [ | | [ |

(LICENCIATURA/MESTRADO/OUTRO)

NUMERO DE ALUNO ATRIBUIDO PELO ESTABELECIMENTO DE ENSINO | | | | | | |

ANOSLETIVOSEMQUE desde | | | | |/ | | | Jae| | | | |7 | |

FREQUENTOU O CURSO

ANOS LETIVOS EM QUE OBTEVE APROVEITAMENTO:

NOANOLETIVODE‘ ‘ ‘ ‘ ‘/‘ ‘ ‘ ‘ ‘

_/J_ (__.%ano); ./ (__.%ano); _/J_ (__.%ano)

_/J_ (__.%ano); ./ (__.%ano); ./ (__.%ano)

]/ (__.2ano) _/  (__.2ano); _/  (__.2ano).
CONCLUIU O CURSO? NAO D suqu

NO ESTABELECIMENTO DE ENSINO SOLICITOU: D DIPLOMA D CERTIFICADO

TEM ALGUM CERTIFICADO OU DIPLOMA ORIGINAL OU COPIA AUTENTICADA EM SUA POSSE? D SIM D NAO

INFORMACAO COMPLEMENTAR (preencha com letras MAIUSCULAS)

JA ESTEVE INSCRITO NOUTRAS INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR? NAO D SIMD

SE RESPONDEU «SIM», INDIQUE A INSTITUICAO EM QUE ESTEVE INSCRITO:

ANOS LETIVOS desde | | | | [/ | | ] Jae| | | | /] | |

REQUER (é obrigatdrio assinalar pelo menos uma das opgdes)

1.1 - Diploma ou certificado de habilitagées constante da documentagdo entregue

1.1.1 - Entrega de original
S6 é possivel se tiver sido emitido pela prépria instituicao, e nao tiver sido entregue.
Ainda assim, esta sempre condicionado a sua existéncia no espdlio a guarda da DGES

1.1.2 — Cépia autenticada pela DGES
SO se aplica:
- Caso ja tenha sido entregue pela DGES o original do diploma ou certificado

- Caso tenha sido emitido pela prépria institui¢do, ndo tenha sido entregue e conste do espdlio a
guarda da DGES
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26,30€ |:|

1.2 — Declaragdo de inscrigdo num curso

1.3 - Declaragdo de aprovagdo em unidades curriculares do curso e respetiva classificagdo (incluindo, se
for caso disso, a declaragdo de conclusdo do curso e obtengdo do grau)

Pela emissdo da declaragdo

Por cada unidade curricular além da primeira

Notas importantes:
- O valor inicial a pagar no momento do pedido corresponde ao da emissédo da declaragédo (26,30€).

- A declaragdo sé serd enviada depois de pago o valor varidvel em fungdo das unidades curriculares ai

consideradas.
- O valor total ndo pode exceder os 105,00€

26,30€

3,90€

105,00€ |:|

1.4 - Declaragdo de conclusdo de curso e obtengdo do grau

1.5 - Cépia dos programas das unidades curriculares de planos de estudos de cursos

Pela emissdo do documento

Por cada pagina além da primeira

Notas importantes:

[ ]

15,80€

0,50€

- E necessdrio indicar expressamente as unidades curriculares (campo observagdes no final) ou anexar copia de

certificado de habilitagdes.
- O valor inicial a pagar no momento do pedido corresponde ao da emissédo do documento (15,80€).

- Os programas so serdo enviados depois de pago o valor varidvel em fun¢éo do numero de pdginas.

1.6 - Documento comprovativo de resultados constante da documentagdo entregue
1.6.1 - De provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do
ensino superior dos maiores de 23 anos

1.6.1.1 - Entrega do original
So6 é possivel se tiver sido emitido pela propria instituicdo, e ndo tiver sido entregue.

Ainda assim, esta sempre condicionado a sua existéncia no espdlio a guarda da DGES

1.6.1.2 - Copia autenticada pela Diregdo-Geral do Ensino Superior
So se aplica:
- Caso ja tenha sido entregue pela DGES o original
- Caso tenha sido emitido pela prépria instituigdo, ndo tenha sido entregue e conste do

espolio a guarda da DGES

1.6.2 - Do exame extraordinario de avaliagdo da capacidade para acesso ao ensino superior (Decreto-

Lei n.2 198/79, de 29 de junho)

1.6.2.1 - Entrega do original
S6 é possivel se tiver sido emitido pela prépria institui¢do, e ndo tiver sido entregue.

Ainda assim, esta sempre condicionado a sua existéncia no espdlio a guarda da DGES

1.6.2.2 - Copia autenticada pela Diregao-Geral do Ensino Superior
S6 se aplica:
- Caso ja tenha sido entregue pela DGES o original
- Caso tenha sido emitido pela prépria instituicdo, ndo tenha sido entregue e conste do

espolio a guarda da DGES

1.7 - Declaragdo referente a:
1.7.1 - Resultados das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a

frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos

1.7.2 - Resultados do exame extraordindrio de avaliacdo da capacidade para acesso ao ensino superior

(Decreto-Lei n.2 198/79, de 29 de junho)
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1.7.3 - Ingresso através das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a
frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos

1.7.4 - Ingresso através do exame extraordinario de avaliagdo da capacidade para acesso ao ensino

superior (Decreto-Lei n.2 198/79, de 29 de junho)

1.8 - Declaragao de contagem de tempo de servigo de pessoal docente

1.9 - Outras declaragGes (indicar):

Pela emissdao do documento
Por cada pagina além da primeira
Notas importantes:

- O valor inicial a pagar no momento do pedido corresponde ao da emissdo da declaragdo (15,50€).
- A declaragdo so serd enviada depois de pago o valor varidvel em fungdo do numero de pdginas.

ANEXOS (assinale com X os anexos que entrega juntamente com este requerimento)

D Copia do cartdo de cidaddo, bilhete de identidade, passaporte ou titulo de residéncia

15,80€

15,80€

31,50€ |:|

15,80€
5,30€

Caso ndo pretenda anexar fotocdpia deste documento ao requerimento a Dire¢do-Geral do Ensino Superior ndo se responsabiliza pelas
divergéncias que possam existir entre o indicado neste requerimento e os elementos constantes do documento de identificagdo. Quando
tal se verifique, a Diregdo-Geral sé procedera a emissdo de um novo documento corrigido, mediante novo requerimento e pagamento

dos respetivos emolumentos pela emissdo de novo documento.

D Copia do certificado de habilitacdes ou declaragdo das disciplinas realizadas que possua.

D Outros (indicar):

OBSERVAGOES DO REQUERENTE
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